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Verbis Wirtualny Dziekanat
System obsługi toku studiów

E-dziekanat
Wirtualny indeks

System obsługi uczelni
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Z menu wybierz
„Dydaktyka” a następnie

z rozwijanego menu  
„Prace dyplomowe”
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Na ekranie pojawi się widok 
z podziałem na kilka zakładek. 

W każdej z nich znajduje się
 tabela zawierająca studentów, u których 

jesteś odpowiednio promotorem,  recenzentem lub 
jesteś w składzie komisji egzaminu dyplomowego.

Nad tabelą znajduje się filtr,
 ułatwiający wyszukanie studenta 
po imieniu, nazwisku, nr albumu 

lub temacie pracy  W celu przejścia do pracy danego 
studenta należy kliknąć w jego dane

zaznaczone na niebiesko  
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W tym miejscu możesz monitorować
 stan, w którym znajduje się

obecnie ta praca.

Kliknij w nazwę pliku możesz 
pobrać pracę i załączniki 
dodane przez studenta

 

Z tego miejsca możesz wysłać
wiadomość do innych

promotorów, opiekunów
 lub recenzentów, jak również 

do autora pracy. 
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W celu wykonania 
raportu w JSA kliknij w 

przycisk: „Wykonaj nowy 
raport”
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Wykonanie raportu 
może potrwać chwilę. 
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Po wykonaniu raportu 
plik z wynikiem pojawi 

się w systemie.  Możesz go pobrać 
klikając w niego. 

Po analizie raportu możesz: 
1. Skierować pracę do poprawy,

lub
2. Zaakceptować i dopuścić pracę do 

recenzji
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W celu oznaczenia wykluczeń w 
raporcie zaloguj się do JSA i tam 

wprowadź te zmiany oraz zapisz je. 
Następnie w Wirtualnej Uczelni kliknij 

„Pobierz wynik” w celu aktualizacji 
raportu w systemie. 
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 Skierowanie pracy 
do poprawy

Aby skierować pracę do poprawy, 
należy wprowadzić uwagę do 

studenta  

A następnie kliknąć w przycisk
”Skieruj do poprawy”

UWAGA!
Skierowanie pracy do poprawy usunie 
pobrany raport z JSA. Po przesłaniu 
kolejnej wersji pracy przez studenta 

będzie konieczne wykonanie nowego 
raportu, czyli kolejnej próby badania.
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Po kliknięciu przycisku 
„Skieruj do poprawy” 

pojawi się okno

Ta operacja jest 
nieodwracalna. 

Po kliknięciu w przycisk 
pojawi się okno w którym 

trzeba wpisać słowo „TAK” 
i potwierdzić przyciskiem 

„OK”
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Po skierowaniu pracy do popraw
 praca zmienia stan 

na „U studenta”. 
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Jeśli student poprawi swoją pracę, wgra nowy plik 
i prześle prace do weryfikacji, 

pamiętaj aby wykonać kolejną próbę badania w JSA.  

W celu wykonania kolejnej 
próby badania kliknij w przycisk 

„Wykonaj próbę nr 2”
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W celu zaakceptowania 
raportu 

antyplagiatowego, 
zaznacz odpowiedni 

checkbox 

Po wprowadzeniu 
informacji zapisz je

Tu możesz wpisać 
uwagi/uzasadnienie 

dotyczące 
samodzielności pracy

Zaakceptowanie i 
dopuszczenie 

pracy do recenzji

Zaznaczeniu opcji: 
„- praca nie wskazuje istotnych podobieństw 

wykrytych w ramach weryfikacji 
antyplagiatowej.

W związku z powyższym uznaję pracę za 
samodzielną i dopuszczam ją do obrony.” Jest 
równoznaczne z zatwierdzeniem i akceptacja 

raportu w JSA 
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Po kliknięciu w 
przycisk  „Zapisz” 
pojawi się okno

Ta operacja jest 
nieodwracalna. 

Po kliknięciu w przycisk 
pojawi się okno w którym 

trzeba wpisać słowo „TAK” 
i potwierdzić przyciskiem 

„OK”
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W celu dopuszczenia pracy do recenzji
 zaznacz odpowiedni checkbox 

Po wprowadzeniu 
informacji zapisz je
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Po uzupełnieniu gotowości do 
recenzji, praca zmienia stan na 
„Zaakceptowana” - w przypadku 
gdy nie jest wpisany w systemie 
recenzent lub na „Oceniana” gdy 

dodany jest w systemie recenzent. 
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Jeśli praca jest w stanie 
„Oceniana” możesz 

przejść do uzupełnienia 
opinii. Aby dodać opinie 

o pracy przejdź 
do zakładki 

„Opinie o pracy”
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Znajduje się tu formularz opinii
 lub recenzji, który musisz uzupełnić.

 W tych polach zaznacz 
jedną poprawną wartość 

W tych miejscu należy 
wpisać odpowiedź na  
pytanie znajdujące się 

nad tym polem . 

Po uzupełnieniu opinii 
zapisz ją. 
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1. Po uzupełnieniu 
wszystkich pól opinii i 
zapisaniu jej aktywny 

staje się przycisk 
„Wyślij”. 

2. Po kliknięciu w 
przycisk „Wyślij” na 

ekranie pojawi się okno 
do wpisania kodu, który 

otrzymasz sms’em.

3. Po wprowadzeniu 
hasła naciśnij przycisk 

„Wyślij” w celu przesłania 
swojej opinii 
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