Zarzadzenie nr 40/2020
Rektora Uczelni Lazarskiego
z dnia 02.12.2020r.
w sprawie ustanowienia procedury odbioru kompletu dyplomu ukonczenia studiéw wraz z
suplementem do dyplomu oraz ich odpisami za posrednictwem Poczty Polskiej lub przesyiki
kurierskie;j

Na podstawie art. 23 ust. 1 i art.76 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz.U.
2018, poz. 1668 ze zm.) oraz § 39 Statutu Uczelni Lazarskiego, wprowadza si¢ procedurg
odbioru kompletu dyplomu ukonczenia studiéw za posrednictwem Poczty Polskiej lub
przesyiki kurierskiej

§1

1. Na wniosek absolwenta istnieje mozliwo$¢ odbioru kompletu dyplomu ukonczenia
studidéw wraz z suplementem do dyplomu oraz odpisami oraz dodatkowego odpisu
dyplomu w jezyku polskim lub jezyku obcym, dodatkowego odpisu suplementu do
dyplomu w jezyku polskim lub jezyku angielskim za posrednictwem Poczty Polskiej
lub zaméwionej przez absolwenta przesylki kurierskiej.

2. Przestanie dokumentow za posrednictwem Poczty Polskiej lub przesyiki kurierskie)
odbywa si¢ na wniosek absolwenta ztozony do Archiwum Uczelni wedlug wzoru
(wzér nr 1) do niniejszego zarzadzenia. Skan wypetnionego i wilasnorgcznie
podpisanego wniosku absolwent przekazuje do Archiwum na adres e-mailowy
archiwum@lazarski.edu.pl lub oryginal wniosku przesyla poczta na adres Uczelnia
Fazarskiego, ul. Swieradowska 43, 02-662 Warszawa z dopiskiem Archiwum. Do
wniosku absolwent dotacza potwierdzenie wniesienia oplaty za przesytke.

3. Przesylki zagraniczne realizowane sg wylacznie do krajow, ktére w dniu zltozenia
wniosku 1 w dniu wystania dokumentéw sg obstugiwane przez Poczte Polska.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 przesylane sa za posrednictwem Poczty Polskiej
przesytka polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (za granice, dodatkowo
przesyika priorytetowa).

5. Absolwent ponosi koszt oplaty za przesylke w wysokos$ci aktualnych optat
pocztowych. Informacje o wysokosci optat 1 rachunku, na ktéry nalezy dokonac oplaty
zawiera zatacznik nr 1.

6. W przypadku zaméwienia przez absolwenta odbioru dyplomu za posSrednictwem
Kuriera, absolwent wskazuje adres odbioru przesylki w Uczelni Lazarskiego, oplaca
przesytke bezposrednio u Kuriera 1 przesyla list przewozowy do Archiwum wraz z
wnioskiem.

7. W przypadku stwierdzenia poprawnosci wniosku Archiwum, przesyla do absolwenta
dokumenty, a w przypadku stwierdzenia bledow/brakéw we wniosku Archiwum
informuje absolwenta, za pos$rednictwem e-maila, o bledach/brakach we wniosku i
wzywa absolwenta do ich usunigcia.



8. Absolwent odbierajac przesytke podpisuje formularz potwierdzenia odbioru, tzw.
.zwrotke” 1 przekazuje podpisang ,.zwrotke” pracownikowi Poczty Polskie;. W
przypadku przesytek kurierskich poswiadczenie dorgczenia nastgpuje zgodnie z
procedurami firmy kurierskiej

9. Ponadto absolwent jest zobowiazany do przekazania do Archiwum na adres e-mail
archiwum@lazarski.edu.pl wypelionego 1 wlasnorgcznie podpisanego skanu
potwierdzenia odbioru kompletu dyplomu wedlug wzoru zataczonego do niniejszego
zarzadzenia (wzor nr 2).

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

A



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 40/2020 Rektora Uczelni Lazarskiego do
Procedury przesytania za posrednictwem Poczty Polskiej lub Kuriera
kompletu dyplomu ukonczenia studiow wraz z suplementem do dyplomu
oraz ich odpisami

Archiwum
Ucz,elnia Lazarskiego
ul. Swieradowska 43, 02-662 Warszawa

WNIOSEK

1. Zwracam si¢ uprzejma prosba o przeslanie za posrednictwem Poczty Poczty/ Kuriera*
a) Kompletu dokumentu ukonczenia studiéw wraz z dwoma odpisami o *
b) Suplementu do dyplomu o *
¢) Odpisu dyplomu w jezyku obcym o*
d) Odpisu suplementu w jezyku obcym o*
e) Dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studiow lub odpis suplementu do dyplomu, w jezyku polskim lub w jezyku
obcym, o*
- na adres
2. Oswiadczam, ze:
a) uiszczone zostaly stosowne oplaty wynikajace z przepiso6w o dokumentacji przebiegu studiow;
b) zobowiazuje si¢ podpisac przedlozone przez dor¢czyciela przesytki potwierdzenie odbioru;
¢) zobowigzuje si¢ do przestania do Uczelni adres e-mail Archiwum archiwum@Iazarski.edu.pl podpisanego skanu odbioru
kompletu dyplomu niezwlocznie po odbiorze przesytki (wzor nr 2 do Zarzadzenia Rektora);
d) w przypadku nieodebrania przesytki zobowiazuj¢ si¢ do pokrycia kosztow jej zwrotu.

3. Oswiadczam, ze jestem §wiadoma/y ryzyka zaginigcia w/w dokumentéw podczas wysytki oraz przyjmuje do wiadomosci, ze
Uczelnia Lazarskiego nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie, zniszczenie lub nieterminowe dostarczenie przesytki.

4. Przyjmuj¢ réwniez do wiadomosci, ze w przypadku utraty w/w dokumentéw moge ubiegaé si¢ jedynie o wydanie ich
duplikatow.

5. W zalaczeniu przesylam: *
a) dowdd optacenia przesyitki krajowej, listu poleconego z potwierdzeniem odbioru — koszt 18,20zt o*
b) dowdd optacenia przesyltki zagranicznej, listu poleconego priorytetowego z potwierdzeniem odbioru — koszt 23,00zto*
c) list przewozowy przesyiki kurierskiej o*.

6. Numer rachunku, na ktéry nalezy dokona¢ optaty za przesytke:

Rach. PLN biezacy 56 1910 1048 2209 0006 3981 0003
IBAN PL56 1910 1048 2209 0006 3981 0003
KOD BIC/SWIFT WBKPPLPP

(data i czytelny podpis absolwenta)
*/ zaznaczy¢ wlasciwe



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 40/2020
Rektora Uczelni Lazarskiego do Procedury
przesytania za posrednictwem Poczty Polskiej
lub Kuriera kompletu dyplomu ukonczenia
studiow wraz z suplementem do dyplomu oraz
i ich odpisami
POTWIERDZENIE ODBIORU ZA POSREDNICTWEM POCZTY POLSKIEJ/KURIERA*
KOMPLETU DYPLOMU UKONCZENIA STUDIOW WRAZ Z SUPLEMENTEM DO

DYPLOMU ORAZ ICH ODPISAMI

forma i poziom studiow
Archiwum
Uczelni Lazarskiego
ul. Swieradowska 43
02-662- Warszawa
POTWIERDZENIE ODBIORU ZA POSREDNICTWEM POCZTY POLSKIEJ

KOMPLETU DYPLOMU UKONCZENIA STUDIOW WRAZ Z SUPLEMENTEM
DO DYPLOMU ORAZ ICH ODPISAMI

Potwierdzam odbior wdniu ... za posrednictwem Poczty Polskiej/
Kuriera*:

a) Kompletu dokumentu ukonczenia studiow wraz z dwoma odpisami o*

b) Suplementu do dyplomu o *

¢) Odpisu dyplomu w jezyku obcym o*

d) Odpisu suplementu w jezyku obcym o*

e) Dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studiow lub odpis suplementu do

dyplomu, w jezyku polskim lub w jezyku obcym, o*

* Zaznaczy¢ wlasciwe
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